
® LeidenschaftIHRE HAUSTÜRunsere
Wir sind ein europaweit tätiges Familienunternehmen der 
Haustürenindustrie. Der Markenname KOMPOtherm® steht für 
Aluminium-Haustüren der Extraklasse. Unsere Qualitätsproduk-
te erfreuen sich immer größerer Beliebtheit. Daher suchen wir 
zur Verstärkung unseres engagierten Teams zum nächstmög-
lichen Termin eine/n

System- bzw. Netzwerkadministrator/in
	 Ihre Aufgaben:
•	Administration und Erweiterung der vorhandenen Windows-IT-Infrastruktur 
•	Betreuung sämtlicher Kommunikationslösungen, Serversysteme und  
	 Arbeitsplatzrechner (Schwerpunkt MS Windows) 
•	Betreuung Tobit (David) Mail-System 
•	Sicherstellung der Systemverfügbarkeit, Analyse und Behebung von  
	 Störungen im operativen Betrieb 
•	Support von Server-Hardware und MS-Windows-Betriebssystemen sowie sonstiger 	
	 Hard- und Software 
•	Management von Datensicherungssystemen sowie Administration von Speichersystemen 	
	 unter Beachtung der gesetzlichen Vorgaben 
•	Benutzer- und Berechtigungsverwaltung im Bereich Kommunikationstechnik  
	 (Firewall-/ VPN-/ Internetanbindung) 
•	Kommunikation mit und Koordination von externen Firmen im Software- und 		
	 Hardwarebereich 
•	Das Identifizieren auftretender Störungen, das Kategorisieren und Beseitigen unter 	
	 Hinzuziehen von internem oder ggfs. externem IT-Support 
•	Betreuung der firmeneigenen Web-Seite mit externen Dienstleistern 
•	Betreuung der firmeneigenen Händlersoftware mit externen Dienstleistern 
•	Die Auswahl, Installation, Konfiguration und Betreuung von Standard Hard- und Software 
•	User- Kunden Support

	 Als Qualifikation erwarten wir von Ihnen:
•	Abgeschlossene Berufsausbildung im IT-Bereich, z.B. zum Fachinformatiker oder relevanter 	
	 Studienabschluss 
•	Fundierte Kenntnisse im Betrieb von Microsoft Windows Servern sowie im Umgang mit 	
	 dem Microsoft Active Directory 
•	Kenntnisse in der Installation und im Betrieb von Microsoft Produkten, Exchange Server 
•	Sehr gute Kenntnisse im Bereich der Netzwerktechnologien, idealerweise in IP-basierten 	
	 Netzen (LAN, WAN, VPN) 
•	Erfahrung im Bereich Serveradministration und Lizenz-Server Verwaltung 
•	Innovationsfreude, überdurchschnittliches Engagement und Belastbarkeit setzen wir voraus 
•	Hohe Teamfähigkeit, Flexibilität, Kommunikationsstärke 
•	Betreuung von weiteren Niederlassungen, daher PKW-Führerschein zwingend erforderlich  
•	Englisch-Kenntnisse, Französisch-Kenntnisse wünschenswert 

Wir bieten Ihnen:
Flache Hierarchien, ein dynamisches und kreatives Team, zukunftsorientierte Entwicklung  
und einen langfristig sicheren Arbeitsplatz in einem aufstrebenden Unternehmen in einem  
modernen Büro mit angenehmer Atmosphäre.

Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen an

KOMPOtherm® Metallbautechnik Hartwig & Führer GmbH & Co. KG
Personalabtei lung •  Berensweg 10 -12 •  33415 Ver l
Fon 0  52 46 / 7  04-227 •  kontakt@kompotherm.de

®

Wir sind ein europaweit tätiges Familienunternehmen der 
Haustürenindustrie. Der Markenname KOMPOtherm® steht 
für Aluminium-Haustüren und Haustürfüllungen der Extra-
klasse. Unsere Qualitätsprodukte mit anspruchsvollem De-
sign und höchsten Maßstäben an Sicherheit und Wärme-
dämmung erfreuen sich immer größerer Beliebtheit. Daher 
suchen wir zur Verstärkung unseres engagierten Teams zum 
nächstmöglichen Termin einen

Buchhalter/in

KOMPOtherm® Metallbautechnik Hartwig & Führer GmbH & Co. KG
Personalabtei lung •  Berensweg 10 -12 •  33415 Ver l
Fon 0  52 46 / 7  04-227 •  kontakt@kompotherm.de

 LeidenschaftIHRE HAUSTÜRunsere

 Ihr Profil:

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung   
 zum Buchhalter oder Buchhaltungsfachkraft 
• gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel
• Erfahrung im Umgang mit einem ERP-System,   
 idealerweise microtech Büro+
• kundenorientiertes Denken und Handeln

 Ihre Aufgaben:

• Leitung unserer Buchhaltung
• Debitoren-, Kreditoren- und Sachkontenbuchhaltung
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs sowie Buchen   
 aller Geschäftsfälle
• Verbuchen der Kontoauszüge
• Durchführung des Mahnwesens; Prüfung und
 Verbuchen der Eingangsrechnungen
• Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen
• Abstimmen und überprüfen der Zeitkonten der
 Mitarbeiter 

Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen
Bewerbungsunterlagen an


